i._, Informationsaufnahme als Dreischritt!
i

1. Vorbereitung: Oberblick verschaffen

* Relevanzprifung: Bevar Sie bestimmite Literatur, Bicher, Grafiken, Zeitungen lesen, aberlegen Sie zunichst, welche
Informationen Sie daraus bendtigen. Welche Texte, Quellen sind relevant?

*  (berblick verschaffen: Crientieren Sie sich zunachst! Bei Bochern sind hisrzu das Inhzlisverzeichnis und die Bei-
texte [Rickseite, Klappentext) nistzlich. Sie geben dber Verfasser und Inhalt knapp Auskunft. Detailinformationen
finden Sie in Oberschrifien, Zusammenfassungen, Schavbildern, dem Nachwort, dem Literaturverzeichnis_ Bei
Zaitschriftenartikeln dienen Zusammenfzss ungen oft als Orientierungshilfe.

* Redundonts Quellen pussortieren: Das Internet hilt mehr Informaticnen bereit, als ein Einzelner sinmvoller Weisa
verarbeiten kznn. Lassen Sie sich nicht verleiten, alle bzwe zu viele Informationen zu sichten. Vieles wiederhaolt
sich chne newe Erkenntnis. Sortieren Sie daher redundante Literatur, Bacher, Texte aws, sonst verzetteln Sie sich.

2. Durchfiihrung: Informationen aufnehmen
« Frapesteling Gbedegen: Oberlegen Sie sich konkrete Fragestellungen! Versuchen Sie gerielt Fragenz u formulieren,
auf die Sie eine Antwort durch newe Informationen erhoffen; z. B. Relevanz des Themas?
* [esedtil festlegen: Emscheiden Sie vorab, wie Sie lesen wollen! Wichtige Quellen intensiv lesen, andere nur schnell
iberfliegan.
+ [nformationen bearbeiten: Machen Sie sich Motizen am Rand und markieren Sie wichtipe Tectpassagen. Markieren
Sie sich unbekannte, aber wichtige Worter und schlagen Sie deren Bedeutung nach.

3. Machbereitung: Informationen reduzieren
* Fragen beantworten: Bezntworten Sie sich Ihre ausgangs formulierten Fragen. Motieren Sie gaf. Stichpunkte und
markieren die Kernaussagen, Schlusselwarter oder wichtige Passagen.

* [nformationen reduziersn: Schreiben Sie selbst eine kurze Zusammenfzssung mit den wichtigsten Informationen.
Mutzen Sie hierzu lhre Motizen und Markierungen oder collagieren aus Textbausteinen.

cHiste kopieren
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